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パスワード再設定手順

１．インターネットサービス用パスワード再設定のお願い

①仮パスワード
→生年月日の西暦8桁を入力してください。
② 新パスワード
→任意のパスワードを入力してください。
（パスワードは4桁から10桁で設定してくださ
い。）
③ 確認パスワード
→確認のため、もう1度〔新パスワード〕を入力し
てください。

上記①～③を入力後、【更新】をクリックしてくだ
さい。

③

〔ログイン〕をクリックしてください①

利用者カードの番号とパスワードを入力し、〔ログ
イン〕をクリックしてください。

①利用者カードの番号
お手持ちの図書館利用カードの番号を入力してくだ
さい。
※ー（ハイフン）の入力は不要です。

②パスワード
仮パスワードを入力してください。
※右記【補足】を参照してください。

②
【補足】仮パスワードとは

利用者様の生年月日の西暦8桁で設定されています。
（例）生年月日が1999年4月1日の場合

→ 仮パスワード 19990401

システム変更に伴い、令和３年１２月より、これまで使用していたパスワードが使用で
きなくなり、【仮パスワード】が設定されています。
セキュリティ向上のため、【仮パスワード】にてログイン後、以下の「パスワード再設
定手順」を参照し、パスワードの再設定をお願いいたします。



パスワードの再設定が完了すると、右記画面が表示
されます。
以下①②を入力し、〔ログイン〕をクリックしてく
ださい。

①利用者カードの番号
お手持ちの図書館利用カードの番号を入力してくだ
さい。
※ー（ハイフン）の入力は不要です。

②パスワード
手順③で設定した新パスワードを入力してくださ
い。

④

ログインが完了すると、インターネットサービス
ページ＿トップ画面が表示され、ログインが完了し
ます。

※インターネットサービスの利用を終了する際は、
〔ログアウト〕をクリックしてください。

⑤



２．貸出・予約状況を確認したい
（貸出延長・予約情報変更）

操作手順

ログインされていない場合、認証画面が表示されま
す。利用カードの番号とパスワードを入力し、ログ
インをクリックしてください。

①利用者カードの番号
お手持ちの図書館利用カードの番号を入力してくだ
さい。
※－（ハイフン）の入力は不要です。

②パスワード
パスワードを入力してください。

②

〔Myライブラリ〕をクリックしてください。①

貸出状況・予約状況は〔Myライブラリ〕で確認できます。
貸出中資料の延長処理や予約情報の変更（予約受取館、予約連絡方法の変更、予約の取
消）も〔Myライブラリ〕で行うことができます。

ログイン済みの場合は作業は不要です。ログイン済みの場合は作業は不要です。ログイン済みの場合は作業は不要です。ログイン済みの場合は作業は不要です。



③

〔借りている資料〕もしくは〔予約している資料〕
をクリックしてください。

借りている資料
　・現在借りている資料の確認
　・貸出期間の延長※
　

予約している資料
　・予約している資料の確認
　・予約受取館、予約連絡方法の変更
　・予約の取消※

※予約がある資料、延滞中の資料、延長済みの資料等は延長で
きません。

※窓口及び電話にて予約した資料については予約取消ボタン
が表示されません。予約取消を希望する方は図書館各館まで
ご連絡ください。



３．資料を予約したい

操作手順

③

〔資料検索〕をクリックしてください。①

予約したい資料に合致する条件を入力後、〔検索〕
をクリックしてください。②

検索結果が一覧で表示されます。

①予約したい資料の左側にあるチェックボックスを
チェックしてください。
チェックした資料は☑と表示されます。

②〔予約かごへ〕をクリックしてください。

図書館の資料は、予約することで、貸出準備ができた資料を希望する館で受け取
ることができます。資料を予約する操作手順をご案内します。



予約かご画面が表示されます。

①予約したい資料の左側にあるチェックボックスを
チェックしてください。
チェックした資料は☑と表示されます。

②〔予約受取館〕〔予約連絡方法〕を選択してくだ
さい。

③〔予約〕をクリックしてください。

⑤

ログインされていない場合、認証画面が表示されま
す。利用カードの番号とパスワードを入力し、ログ
インをクリックしてください。

①利用者カードの番号
お手持ちの図書館利用カードの番号を入力してくだ
さい。
※－（ハイフン）の入力は不要です。

②パスワード
パスワードを入力してください。

④

予約内容確認画面が表示されます。
内容を確認後、〔予約〕をクリックしてください。⑥

予約結果画面が表示されます。⑦

ログイン済みの場合は作業は不要です。ログイン済みの場合は作業は不要です。ログイン済みの場合は作業は不要です。ログイン済みの場合は作業は不要です。



４．図書館の資料のブックリストを作成したい

操作手順

① 〔資料検索〕をクリックしてください。

② 本棚に登録したい資料に合致する条件を入力後、
〔検索〕をクリックしてください。

③
①本棚に登録したい資料の左側にあるチェックボッ
クスをチェックしてください。
チェックした資料は☑と表示されます。

②〔本棚へ〕をクリックしてください。

〔Myライブラリ〕内の「本棚」機能を活用することで、ブックリストなどを作成するこ
とができます。
本棚を作成する操作手順をご案内します。



⑤
登録済みの本棚が表示されます。
登録先の本棚を選択し、〔選択確定〕をクリックし
てください。
新規に本棚を作成する場合は、「新規作成 本棚
名」に入力し、〔選択確定〕をクリックしてくださ
い。

⑥
本棚選択確認画面が表示されます。
内容を確認後、〔選択確定〕をクリックしてくださ
い。

⑦ 本棚資料登録結果が表示されます。

④

ログインされていない場合、認証画面が表示されま
す。利用カードの番号とパスワードを入力し、ログ
インをクリックしてください。

①利用者カードの番号
お手持ちの図書館利用カードの番号を入力してくだ
さい。
※－（ハイフン）の入力は不要です。

②パスワード
パスワードを入力してください。

ログイン済みの場合は作業は不要です。ログイン済みの場合は作業は不要です。ログイン済みの場合は作業は不要です。ログイン済みの場合は作業は不要です。



① 〔Myライブラリ〕をクリックしてください。

５．登録したブックリストを確認したい

操作手順

ログインされていない場合、認証画面が表示されま
す。利用カードの番号とパスワードを入力し、ログ
インをクリックしてください。

①利用者カードの番号
お手持ちの図書館利用カードの番号を入力してくだ
さい。
※－（ハイフン）の入力は不要です。

②パスワード
パスワードを入力してください。

②

Myライブラリが表示されます。
ページ下部に登録した本棚一覧が表示されていま
す。

③

「４．図書館の資料のブックリストを作成したい」にて登録したブックリストを確認す
る操作手順をご案内します。

ログイン済みの場合は作業は不要です。ログイン済みの場合は作業は不要です。



旧インターネットサービスの予約かごでカテゴリを
設定していた場合は、「本棚一覧」に移行されてい
ます。

補足



③ Myライブラリページが表示されます。
ページ右側の〔設定〕をクリックしてください。

６．登録しているパスワードやメールアドレスを変更したい

操作手順

ログインされていない場合、認証画面が表示されま
す。利用カードの番号とパスワードを入力し、ログ
インをクリックしてください。

①利用者カードの番号
お手持ちの図書館利用カードの番号を入力してくだ
さい。
※－（ハイフン）の入力は不要です。

②パスワード
パスワードを入力してください。

②

〔Myライブラリ〕をクリックしてください。①

〔Myライブラリ〕で、インターネットサービスログイン用パスワード・メールアドレ
ス・各種メール配信先等、利用者情報を登録・変更することできます。

ログイン済みの場合は作業は不要です。ログイン済みの場合は作業は不要です。ログイン済みの場合は作業は不要です。



利用者情報変更確認画面が表示されます。
内容を確認後〔更新〕をクリックしてください。⑤

④

以下の設定を登録、変更できます。
登録、変更内容を入力したら〔更新〕をクリックし
てください。

①【ログイン用パスワードの変更】
インターネットサービスログイン時のパスワードを変更できます。
※新規登録は図書館各館の窓口でのみ行えます

②【E-mailアドレスの登録】
以下③～⑤の配信先のメールアドレスを設定できます。

③【予約確保案内メール配信先メールアドレスの設定】
予約資料が貸出可能になった場合にメールでお知らせする配信先を設定します。

④【新着案内配信サービス配信先メールアドレスの設定】
登録した条件にあった資料が図書館に所蔵された際に、メールでお知らせする配信先を設定

します。

⑤【返却期限通知配信先メールアドレスの設定】
借りている資料の返却期限の指定日数前に、メールでお知らせする配信先を設定します

⑥【予約受取館の設定】
資料予約処理時に初期表示される予約受取館を設定します。

⑦【予約連絡方法の設定】
資料予約処理時に初期表示される予約連絡方法を設定します。



７．新着案内配信サービスを利用したい

操作手順

〔Myライブラリ〕をクリックしてください。①

ログインされていない場合、認証画面が表示されま
す。利用カードの番号とパスワードを入力し、ログ
インをクリックしてください。

①利用者カードの番号
お手持ちの図書館利用カードの番号を入力してくだ
さい。
※－（ハイフン）の入力は不要です。

②パスワード
パスワードを入力してください。

②

任意の「タイトル」や「著者名」を登録しておくと、登録した条件にあった資料が図書
館に所蔵された際に、新着情報としてメールでお知らせするサービスです。
たとえば「タイトル」に「図書館」と入力したテーマを登録しておくと、タイトルに
「図書館」が含まれる資料が所蔵された際に、メールが配信されます。

メールは毎週水曜日の午前11時頃に配信されます。
※登録したテーマに該当する新着資料がない場合には配信されませんので、ご了承くだ
さい。

迷惑メールフィルター等の設定をしている方は、下記アドレスからのメールを受信でき
るよう設定してください。
info@library.matsudo.jp

ログイン済みの場合は作業は不要です。ログイン済みの場合は作業は不要です。



④
E-mail１またはE-mail２、新着案内配信サービス配
信先を入力し、画面下部の〔更新〕をクリックして
ください。

次画面で入力内容を確認し、もう一度〔更新〕をク
リックしてください。

⑥
Myライブラリが表示されます。
〔新着案内配信サービス設定〕をクリックしてくだ
さい。

⑤ 利用者情報変更結果が表示されます。
〔マイライブラリ〕をクリックしてください。

③ 画面右側、利用者情報の〔設定〕をクリックしてく
ださい。

新着案内配信サービスを設定するためには、利用
者情報画面でE-mailアドレスと新着案内配信サービ
ス配信先を設定する必要があります。



⑧ 新着案内配信サービス画面に、登録した新着案内配
信サービスタイトルが表示されます。

⑦
メール配信の条件を入力し、〔登録〕をクリックし
てください。

次画面で入力内容を確認し、もう一度〔登録〕をク
リックすると登録完了です。



＜旧インターネットサービス＿予約かご参照画面＞ ＜新インターネットサービス＿本棚一覧＞

＜旧インターネットサービス＿予約かご参照画面＞ ＜新インターネットサービス＿Myメモ一覧＞

以下のとおり移行
されています

旧インターネット
サービス
「予約かご資料に
対するメモ」
　　↓
新インターネット
サービス
「Myメモ」

②

８．旧インターネットサービスからの移行データについて

以下のとおり移行
されています。

旧インターネット
サービス
「予約かご」
　　↓
新インターネット
サービス
「本棚」

移行内容

①

旧インターネットサービスより予約かご及び予約かご資料に対するメモが以下のとおり移行され
ています。

旧インターネットサービスの予約かご参照ページで「カテゴリ」を作成していた場合は、新
インターネットサービスへ「本棚」として移行されています。
旧インターネットサービスでカテゴリ分けしていなかった資料は「本棚名なし」へ移行され
ています。

①本棚一覧より、本棚名を選択してください

②本棚資料一覧より、〔Myメモ一覧〕をクリックして
ください。
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