
1/2 
 

仕  様  書 

 

 

１．件名 複合機・軽印刷機用再生紙の購入（単価契約） 

 

 

２．納入期間 契約締結日から令和９年３月３１日まで 

 

 

３．納入場所 松戸市教育委員会指定場所 

            （納品先一覧を参照） 

 

 

４．年間購入予定数量  

用紙サイズ 単位 納品区分 合計 

教育委員会 小中学校 

Ａ３判 500枚/包  250包 2,800包 3,050包  

Ｂ４判 500枚/包   50包 18,000包 18,050包  

Ａ４判 500枚/包 5,150包 35,000包 40,150包  

 ※上記は予定数量であり、発注数を確約するものではない。 

 

 

５．規格・品質 

（１）サイズ   Ａ３判、Ｂ４判、Ａ４判 

 

（２）入  数   各サイズとも、５００枚/包  ※発注・納品は箱単位で行う。 

 

（３）品質 

・松戸市役所グリーン購入基本方針により、グリーン購入法の総合評価値指標に基づく

評価値が「総合評価値８０点以上」の製品であること。落札後、総合評価値を証明する

書類を提出すること。また、１箱に含まれる包数を示すこと。 

・複写時および複写後において、カール、しわ、波打ち、折れ等が発生しないこと。 

・組織が均等かつ不透明で、両面とも印刷に適するものであること。 

・複写時に紙詰まりが起こらないこと。用紙が起因と思われる複写機の紙詰まりが頻発

した場合は原因究明を行なうと共に、速やかに誠意をもって対応すること。 

・用紙サイズごとにムラがないように全サイズ同一メーカーの商品を使用すること。 

     

       

６．発注及び納品方法 

（１）納品区分が「教育委員会」について 

  ①発注方法・納品期限 

   ア.月に１度、指定の納入場所へ納品する（月中発注・月末納品を予定）。 

   イ.必要に応じて随時受注業者宛に連絡し、指定の期間までに納品する。 
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  ②納品時について 

   ・納品物の検査は各所属にて行う。受領書及び納品書を持参し、配送後納品先で受領

した担当者の印またはサインを受けること（※所属名のみが記されたものは無効と

する）。 

   ・請求書については、「教育委員会」分を一括して教育総務課宛に提出すること。そ

の際、各所属より確認を受けた受領書の写しを添付すること。 

  

（２）納品区分が「小中学校」について 

《発注の流れ》 

①各学校が受託者宛に発注数量を連絡する。連絡は各学校につき月に１回を原則とする

が、必要に応じて随時の発注も可能とする。 

②受託者は、納品日等の詳細について、各学校に連絡して調整する。 

③納品時は各学校の指示に従い、校内の適切な場所まで運ぶこと。 

④納品物の検査は各学校にて行う。受託者は受領書及び納品書を持参し、配送後納品先

で受領した担当者の印またはサインを受けること（※学校名のみが記されたものは無

効とする）。また、各学校に作成した見積書及び請求書を持参し、各学校に提出するこ

と。 

 

（３）納品区分「教育委員会」「小中学校」共通事項 

  ・教育委員会または各学校から納品依頼があった場合は、遅滞なく納品すること。 

  ・納品日は各所属・学校の行事日程等を考慮し、事前に各所属・学校へ連絡調整を行っ

た上で決定すること。時間帯は、土曜日、日曜日及び祝日を除く午前８時３０分から

午後４時００分までに限る。ただし、みらい分校（夜間中学）は、土曜日、日曜日及

び祝日を除く午後１時００分から午後５時００分までに限る。 

 

 

７．その他  

・契約期間中に納品物の銘柄を変更する場合は、事前に協議するものとする。 

・特段の事情により指定の期間中に納品完了ができない場合は、納品区分「教育委員会」に

ついては各所属、「小中学校」については各学校宛に事前に連絡すること。 

・運搬又は納品中に学校及び第三者に損害を与えた場合は、受託者がその責めを負わなけれ

ばならない。 

・契約については、500 枚/包あたりの単価契約であり、入札金額は単価の合計額（税抜き）

となる。 

・単価の内訳については、別紙「単価構成比率」に基づいて契約単価を決定する。            

なお、単価算出において円未満の端数が生じた場合は、教育総務課で調整する。 

・この仕様書に定めのない事項又は、この仕様書に疑義が生じた場合については、協議の上

定めるものとする。 

・松戸市教育委員会内にて部署名変更があった場合、落札者には、後日変更後の部署名を通

知するものとする。 
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納品区分 納品先

学務課

学校施設課

学校財務課

教育総務課

教育政策研究課

文化財保存活用課分室

学習指導課

児童生徒課　

図書館 松戸市 松戸2060 047- 365-5115

図書館東松戸地域館 松戸市 東松戸2丁目14番地の1 047- 703-0615

社会教育課 松戸市 松戸1307-1　松戸ビルヂング ４Ｆ 047- 367-7810

青少年会館 松戸市 新松戸南2-2 047- 344-8556

文化財保存活用課 松戸市 千駄堀671 047- 384-8278

博物館 松戸市 千駄堀671 047- 384-8181

中部小学校 松戸市 松戸2062番地 047- 363-4191

東部小学校 松戸市 高塚新田382番地の1 047- 391-2971

北部小学校 松戸市 根本217番地 047- 363-5251

相模台小学校 松戸市 岩瀬434番地の2 047- 363-4245

南部小学校 松戸市 小山148番地 047- 363-5171

矢切小学校 松戸市 中矢切540番地 047- 363-6288

高木小学校 松戸市 金ケ作120番地 047- 387-5103

高木第二小学校 松戸市 五香四丁目18番地の1 047- 387-2191

馬橋小学校 松戸市 西馬橋一丁目12番地の1 047- 341-1218

小金小学校 松戸市 小金355番地 047- 341-0450

常盤平第一小学校 松戸市 常盤平七丁目1番地 047- 387-2397

常盤平第二小学校 松戸市 常盤平四丁目18番地 047- 386-1331

稔台小学校 松戸市 稔台二丁目３６番地の１ 047- 364-4129

常盤平第三小学校 松戸市 常盤平西窪町25番地の1 047- 387-4605

上本郷小学校 松戸市 上本郷3620番地 047- 363-9278

小金北小学校 松戸市 殿平賀270番地 047- 343-1263

根木内小学校 松戸市 小金原二丁目3番地 047- 341-2641

栗ケ沢小学校 松戸市 小金原七丁目16番地 047- 341-2640

松飛台小学校 松戸市 五香西四丁目22番地の1 047- 387-0494

松ケ丘小学校 松戸市 松戸新田159番地 047- 361-2238

柿ノ木台小学校 松戸市 二十世紀が丘柿の木町111番地 047- 365-7661

古ケ崎小学校 松戸市 古ケ崎四丁目3620番地の1 047- 364-5118

六実小学校 松戸市 六高台四丁目131番地 047- 387-9391

八ケ崎小学校 松戸市 八ケ崎六丁目53番地の1 047- 342-1094

梨香台小学校 松戸市 高塚新田512番地の13 047- 391-4311

寒風台小学校 松戸市 松戸新田316番地の25 047- 363-1048

小
中
学
校

教
育
委
員
会

電話番号

松戸市 根本356　京葉ｶﾞｽF松戸ビル 047- 366-7455

４Ｆ

６Ｆ

５Ｆ

納品場所
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納品区分 納品先 電話番号納品場所

河原塚小学校 松戸市 河原塚47番地の1 047- 392-5100

和名ケ谷小学校 松戸市 和名ケ谷1085番地 047- 391-2401

旭町小学校 松戸市 旭町一丁目20番地の2 047- 345-1177

牧野原小学校 松戸市 牧の原435番地の1 047- 385-0996

貝の花小学校 松戸市 小金原八丁目10番地 047- 344-8611

金ケ作小学校 松戸市 金ケ作317番地 047- 385-8886

馬橋北小学校 松戸市 新松戸南二丁目1番地 047- 344-8586

殿平賀小学校 松戸市 殿平賀339番地の1 047- 344-8621

横須賀小学校 松戸市 新松戸北二丁目13番地の1 047- 344-4040

八ケ崎第二小学校 松戸市 八ケ崎三丁目3番地の1 047- 344-7437

六実第二小学校 松戸市 六実二丁目34番地の1 047- 384-3011

新松戸南小学校 松戸市 新松戸六丁目301番地 047- 343-3275

松飛台第二小学校 松戸市 松飛台59番地 047- 385-4111

上本郷第二小学校 松戸市 上本郷2677番地 047- 367-3413

大橋小学校 松戸市 二十世紀が丘梨元町32番地 047- 392-2921

六実第三小学校 松戸市 六高台三丁目141番地 047- 384-3161

幸谷小学校 松戸市 幸谷212番地の2 047- 344-6765

新松戸西小学校 松戸市 小金1180番地 047- 344-1061

東松戸小学校 松戸市 紙敷1-19-1 047- 388-6621

第一中学校 松戸市 岩瀬587番地 047- 363-4171

第二中学校 松戸市 小山685番地 047- 363-7205

第三中学校 松戸市 馬橋2080番地 047- 341-5195

第四中学校 松戸市 五香西一丁目6番地の1 047- 387-5311

第五中学校 松戸市 高塚新田380番地 047- 391-2110

第六中学校 松戸市 千駄堀1341番地 047- 343-1208

小金中学校 松戸市 新松戸北二丁目16番地の11 047- 341-0646

常盤平中学校 松戸市 常盤平七丁目25番地 047- 387-4611

栗ケ沢中学校 松戸市 小金原九丁目25番地 047- 341-5178

六実中学校 松戸市 六高台五丁目166番地の1 047- 388-1190

小金南中学校 松戸市 小金清志町一丁目16番地の1 047- 342-1061

古ケ崎中学校 松戸市 古ケ崎2515番地の1 047- 366-0420

牧野原中学校 松戸市 五香西四丁目39番地の1 047- 384-3021

河原塚中学校 松戸市 河原塚190番地 047- 391-6161

根木内中学校 松戸市 小金原一丁目30番地 047- 343-1268

新松戸南中学校 松戸市 新松戸南二丁目124番地 047- 344-0188

金ケ作中学校 松戸市 金ケ作341番地の15 047- 384-3171

和名ケ谷中学校 松戸市 和名ケ谷1338番地の1 047- 391-1818

旭町中学校 松戸市 旭町一丁目150番地 047- 342-3651

小金北中学校 松戸市 幸田206番地 047- 348-5700

みらい分校（夜間中学） 松戸市 古ヶ崎一丁目3073番地 047- 312-2031

小
中
学
校



品名 規格（仕様）
単価構成

比率

再生紙（Ａ３） 別紙仕様書のとおり 3,050 包 44.44%

再生紙（Ｂ４） 別紙仕様書のとおり 18,050 包 33.31%

再生紙（Ａ４） 別紙仕様書のとおり 40,150 包 22.25%

100.00%

単価構成比率

※なお、単価算出において円未満の端数を生じた場合は、教育総務課がその調整をする
ものとする。

予定数量

合計
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