
仕  様  書 

 

１ 件 名  松戸市立小中学校事務連絡用封筒の印刷 

 

２ 仕 様   角２封筒  クラフト 85ｇ／㎡ 黒１色刷  

          長３縦封筒 クラフト 70ｇ／㎡ 黒１色刷 グット付き 

           長３横封筒 クラフト 70ｇ／㎡ 黒１色刷 グット付き 

※ただし、郵便番号の窓枠の色は、黒、赤どちらでも可能とする 

          ※裏面の貼り付け方についてはセンター貼りまたはサイド内貼り

（左右可）またはサイド外貼り全て可とする    

 ※印刷項目(学校名・住所・電話番号・FAX番号・郵便番号)は 

            別紙「印刷項目リスト」及び封筒印刷見本参照 

 

３ 数  量  別紙のとおり  

 

４ 納 入 場 所  松戸市教育委員会指定場所 

 

５ 納 入 期 間  契約日から令和７年９月５日(金) 

 

６ 校 正   １回   ・現物提出（納入するものと同一のもの） 

対象校 八ケ崎第二小学校 

              （角２封筒・長３縦封筒・長３横封筒に印刷） 

 

             ・紙ベース可 

その他の小中学校・・原寸大の大きさに印刷したもの 

（封筒以外でも印刷内容が原寸大であり、印刷物が確認 

できれば可とする。） 

  

以上、２点を学校財務課に提出し、確認を受けること。 

 



７ 報告書の作成 各学校にて納入完了後、業務報告書を作成すること。様式は任意 

         のものとするが、学校名・確認者受領印・納入日・数量（内訳含む）・ 

 業者名は必ず記載するものとする。 

 ※受領印はサイン・学校印も可とするが、学校印を使用する際には 

 確認者氏名を記載すること。 

 

８そ の 他（１）学校財務課より、データ（ＰＤＦデータ）を受け取り封筒に印刷 

を行うこと。また、データの貸し出しは学校財務課に記録媒体を 

提出し、行うこと (データは落札者のみに貸し出しを行う。) 

   

（２）封筒データについては、松戸市が著作権を有するものとし、 

  データの取り扱いについては、データの変更・複製の作成・ 

 他者への貸し出しを行わないこと。業務上データの変更が必 

 要になった場合には学校財務課に連絡し、指示に従うこと。 

 また、業務完了後は速やかに学校財務課に返却をすること。 

          作成途中でデータ編集が必要となった際は、編集後のデータを 

          返却するものとする。 

 （記録媒体の提出を行い、削除を行う。削除後に返却） 

  

（３） 配置等指示に従うこと。 

 

（４）この仕様書に定めのない事項または、この仕様書に疑義が生じ 

  た場合については、協議の上定めるものとする。 

  但し、委託者が管理運営上必要と認めた簡易な関連事項につい 

  ては、本仕様書に含まれるとする。 

  

 



学校連絡用封筒　印刷項目リスト（小学校）

No 学校名 住所 郵便番号 電話 FAX

1 松戸市立中 部 小 学校 松戸市 松戸2062番地 271-0092 047- 363-4191 047- 363-4803

2 松戸市立東 部 小 学校 松戸市 高塚新田382番地の1 270-2222 047- 391-2971 047- 392-5025

3 松戸市立北 部 小 学校 松戸市 根本217番地 271-0077 047- 363-5251 047- 363-2629

4 松戸市立相 模 台 小 学校 松戸市 岩瀬434番地の2 271-0076 047- 363-4245 047- 363-5952

5 松戸市立南 部 小 学校 松戸市 小山148番地 271-0093 047- 363-5171 047- 363-4422

6 松戸市立矢 切 小 学校 松戸市 中矢切540番地 271-0095 047- 363-6288 047- 363-6885

7 松戸市立高 木 小 学校 松戸市 金ケ作120番地 270-2251 047- 387-5103 047- 389-4457

8 松戸市立高 木 第 二 小 学校 松戸市 五香四丁目18番地の1 270-2213 047- 387-2191 047- 389-4453

9 松戸市立馬 橋 小 学校 松戸市 西馬橋一丁目12番地の1 271-0044 047- 341-1218 047- 340-0670

10 松戸市立小 金 小 学校 松戸市 小金355番地 270-0014 047- 341-0450 047- 342-1227

11 松戸市立常盤平第一小 学校 松戸市 常盤平七丁目1番地 270-2261 047- 387-2397 047- 389-3882

12 松戸市立常盤平第二小 学校 松戸市 常盤平四丁目18番地 270-2261 047- 386-1331 047- 389-5453

13 松戸市立稔 台 小 学校 松戸市 稔台二丁目３６番地の１ 270-2231 047- 364-4129 047- 363-6383

14 松戸市立常盤平第三小 学校 松戸市 常盤平西窪町25番地の1 270-2266 047- 387-4605 047- 389-5848

15 松戸市立上 本 郷 小 学校 松戸市 上本郷3620番地 271-0064 047- 363-9278 047- 363-4234

16 松戸市立小 金 北 小 学校 松戸市 殿平賀270番地 270-0004 047- 343-1263 047- 340-0664

17 松戸市立根 木 内 小 学校 松戸市 小金原二丁目3番地 270-0021 047- 341-2641 047- 340-0663

18 松戸市立栗 ケ 沢 小 学校 松戸市 小金原七丁目16番地 270-0021 047- 341-2640 047- 340-0656

19 松戸市立松 飛 台 小 学校 松戸市 五香西四丁目22番地の1 270-2218 047- 387-0494 047- 389-4885

20 松戸市立松 ケ 丘 小 学校 松戸市 松戸新田159番地 270-2241 047- 361-2238 047- 368-3262

21 松戸市立柿 ノ 木 台 小 学校 松戸市 二十世紀が丘柿の木町111番地 271-0088 047- 365-7661 047- 365-5568

22 松戸市立古 ケ 崎 小 学校 松戸市 古ケ崎四丁目3620番地の1 271-0068 047- 364-5118 047- 365-5759

23 松戸市立六 実 小 学校 松戸市 六高台四丁目131番地 270-2203 047- 387-9391 047- 389-0703

24 松戸市立八 ケ 崎 小 学校 松戸市 八ケ崎六丁目53番地の1 270-0023 047- 342-1094 047- 345-8091

25 松戸市立梨 香 台 小 学校 松戸市 高塚新田512番地の13 270-2222 047- 391-4311 047- 391-8198

26 松戸市立寒 風 台 小 学校 松戸市 松戸新田316番地の25 270-2241 047- 363-1048 047- 365-9535

27 松戸市立河 原 塚 小 学校 松戸市 河原塚47番地の1 270-2254 047- 392-5100 047- 392-8187

28 松戸市立和 名 ケ 谷 小 学校 松戸市 和名ケ谷1085番地 270-2232 047- 391-2401 047- 391-8882

29 松戸市立旭 町 小 学校 松戸市 旭町一丁目20番地の2 271-0043 047- 345-1177 047- 346-9387

30 松戸市立牧 野 原 小 学校 松戸市 牧の原435番地の1 270-2267 047- 385-0996 047- 388-2099

31 松戸市立貝 の 花 小 学校 松戸市 小金原八丁目10番地 270-0021 047- 344-8611 047- 349-4909

32 松戸市立金 ケ 作 小 学校 松戸市 金ケ作317番地 270-2251 047- 385-8886 047- 384-6875

33 松戸市立馬 橋 北 小 学校 松戸市 新松戸南二丁目1番地 270-0035 047- 344-8586 047- 349-4104

34 松戸市立殿 平 賀 小 学校 松戸市 殿平賀339番地の1 270-0004 047- 344-8621 047- 345-9368

35 松戸市立横 須 賀 小 学校 松戸市 新松戸北二丁目13番地の1 270-0032 047- 344-4040 047- 348-8445

36 松戸市立八ケ崎第二小 学校 松戸市 八ケ崎三丁目3番地の1 270-0023 047- 344-7437 047- 346-4945

37 松戸市立六 実 第 二 小 学校 松戸市 六実二丁目34番地の1 270-2204 047- 384-3011 047- 384-7709

38 松戸市立新 松 戸 南 小 学校 松戸市 新松戸六丁目301番地 270-0034 047- 343-3275 047- 348-8237

39 松戸市立松飛台第二小 学校 松戸市 松飛台59番地 270-2214 047- 385-4111 047- 385-8066

40 松戸市立上本郷第二小 学校 松戸市 上本郷2677番地 271-0064 047- 367-3413 047- 368-1338

41 松戸市立大 橋 小 学校 松戸市 二十世紀が丘梨元町32番地 271-0083 047- 392-2921 047- 392-6166

42 松戸市立六 実 第 三 小 学校 松戸市 六高台三丁目141番地 270-2203 047- 384-3161 047- 384-7879

43 松戸市立幸 谷 小 学校 松戸市 幸谷212番地の2 270-0017 047- 344-6765 047- 345-6956

44 松戸市立新 松 戸 西 小 学校 松戸市 小金1180番地 270-0014 047- 344-1061 047- 345-9883

45 松戸市立東 松 戸 小 学校 松戸市 紙敷1丁目19番地の1 270-2221 047- 388-6621 047- 388-6626



学校連絡用封筒　印刷項目リスト（中学校）

No 学校名 住所 郵便番号 電話 FAX

1 松戸市立第 一 中 学校 松戸市 岩瀬587番地 271-0076 047- 363-4171 047- 364-2655

2 松戸市立第 二 中 学校 松戸市 小山685番地 271-0093 047- 363-7205 047- 364-6732

3 松戸市立第 三 中 学校 松戸市 馬橋2080番地 271-0051 047- 341-5195 047- 345-0179

4 松戸市立第 四 中 学校 松戸市 五香西一丁目6番地の1 270-2218 047- 387-5311 047- 386-9176

5 松戸市立第 五 中 学校 松戸市 高塚新田380番地 270-2222 047- 391-2110 047- 391-8637

6 松戸市立第 六 中 学校 松戸市 千駄堀1341番地 270-2252 047- 343-1208 047- 345-0209

7 松戸市立小 金 中 学校 松戸市 新松戸北二丁目16番地の11 270-0032 047- 341-0646 047- 345-0296

8 松戸市立常 盤 平 中 学校 松戸市 常盤平七丁目25番地 270-2261 047- 387-4611 047- 386-9182

9 松戸市立栗 ケ 沢 中 学校 松戸市 小金原九丁目25番地 270-0021 047- 341-5178 047- 345-0459

10 松戸市立六 実 中 学校 松戸市 六高台五丁目166番地の1 270-2203 047- 388-1190 047- 386-9329

11 松戸市立小 金 南 中 学校 松戸市 小金清志町一丁目16番地の1 270-0016 047- 342-1061 047- 345-0538

12 松戸市立古 ケ 崎 中 学校 松戸市 古ケ崎2515番地の1 271-0068 047- 366-0420 047- 364-7166

13 松戸市立牧 野 原 中 学校 松戸市 五香西四丁目39番地の1 270-2218 047- 384-3021 047- 386-9389

14 松戸市立河 原 塚 中 学校 松戸市 河原塚190番地 270-2254 047- 391-6161 047- 391-8669

15 松戸市立根 木 内 中 学校 松戸市 小金原一丁目30番地 270-0021 047- 343-1268 047- 345-0623

16 松戸市立新 松 戸 南 中 学校 松戸市 新松戸南二丁目124番地 270-0035 047- 344-0188 047- 345-0626

17 松戸市立金 ケ 作 中 学校 松戸市 金ケ作341番地の15 270-2251 047- 384-3171 047- 386-9529

18 松戸市立和 名 ケ 谷 中 学校 松戸市 和名ケ谷1338番地の1 270-2232 047- 391-1818 047- 391-8708

19 松戸市立旭 町 中 学校 松戸市 旭町一丁目150番地 271-0043 047- 342-3651 047- 345-0725

20 松戸市立小 金 北 中 学校 松戸市 幸田206番地 270-0001 047- 348-5700 047- 345-0729

21 松戸市立 松戸市 古ケ崎一丁目3073番地 271-0068 047- 312-2031 047- 312-2032第一中学校みらい分校



学校連絡用封筒　枚数一覧

No 角2 長3たて 長3よこ No 角2 長3たて 長3よこ

101 中 部 小 学校 2,000  1,000  1,000  201 第 一 中 学校 2,000  1,000  1,000  

102 東 部 小 学校 1,000  2,000  -      202 第 二 中 学校 2,000  2,000  -      

103 北 部 小 学校 2,000  -      -      203 第 三 中 学校 1,000  -      -      

104 相 模 台 小 学校 1,000  2,000  1,000  204 第 四 中 学校 -      2,000  2,000  

105 南 部 小 学校 1,000  -      -      205 第 五 中 学校 1,000  -      1,000  

106 矢 切 小 学校 500    -      -      206 第 六 中 学校 -      4,000  2,000  

107 高 木 小 学校 1,000  -      -      207 小 金 中 学校 2,000  1,000  1,000  

108 高木第二小 学校 1,000  1,000  1,000  208 常 盤 平 中 学校 3,000  -      4,000  

109 馬 橋 小 学校 2,000  1,000  1,000  209 栗 ケ 沢 中 学校 1,500  1,000  -      

110 小 金 小 学校 1,000  2,000  1,000  210 六 実 中 学校 1,500  1,000  -      

111 常盤平第一小 学校 -      -      -      211 小 金 南 中 学校 2,000  1,000  -      

112 常盤平第二小 学校 2,000  2,000  -      212 古 ケ 崎 中 学校 500    -      -      

113 稔 台 小 学校 2,000  -      -      213 牧 野 原 中 学校 2,000  -      -      

114 常盤平第三小 学校 1,000  -      -      214 河 原 塚 中 学校 2,000  1,000  1,000  

115 上 本 郷 小 学校 -      -      -      215 根 木 内 中 学校 -      -      -      

116 小 金 北 小 学校 -      -      2,000  216 新松戸南中 学校 1,000  1,000  2,000  

117 根 木 内 小 学校 3,000  -      -      217 金 ケ 作 中 学校 500    -      1,000  

118 栗 ケ 沢 小 学校 4,000  -      -      218 和名ケ谷中 学校 500    -      1,000  

119 松 飛 台 小 学校 1,000  -      2,000  219 旭 町 中 学校 500    -      -      

120 松 ケ 丘 小 学校 1,000  1,000  2,000  220 小 金 北 中 学校 2,000  -      1,000  

121 柿ノ木台小 学校 1,000  2,000  1,000  221 -      -      -      

122 古 ケ 崎 小 学校 -      -      -      25,000 15,000 17,000 

123 六 実 小 学校 1,000  -      -      

124 八 ケ 崎 小 学校 1,000  1,000  1,000  71,500 47,000 42,000 

125 梨 香 台 小 学校 1,000  1,000  -      

126 寒 風 台 小 学校 1,000  1,000  2,000  

127 河 原 塚 小 学校 -      -      -      

128 和名ケ谷小 学校 2,000  -      -      

129 旭 町 小 学校 1,500  1,000  1,000  

130 牧 野 原 小 学校 -      4,000  -      

131 貝 の 花 小 学校 1,000  -      -      

132 金 ケ 作 小 学校 1,000  -      -      

133 馬 橋 北 小 学校 2,000  2,000  -      

134 殿 平 賀 小 学校 -      -      1,000  

135 横 須 賀 小 学校 500    1,000  1,000  

136 八ケ崎第二小 学校 1,000  2,000  1,000  

137 六実第二小 学校 -      -      -      

138 新松戸南小 学校 2,000  1,000  1,000  

139 松飛台第二小 学校 1,000  -      -      

140 上本郷第二小 学校 1,000  -      -      

141 大 橋 小 学校 -      -      1,000  

142 六実第三小 学校 500    1,000  1,000  

143 幸 谷 小 学校 -      -      -      

144 新松戸西小 学校 -      2,000  2,000  

145 東 松 戸 小 学校 1,500  1,000  1,000  

46,500 32,000 25,000 

学　校　名

小学校合計（枚）

第一中学校みらい分校

学　校　名

中学校合計（枚）

小中学校合計（枚）
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