
＜記入例＞ 
第１号様式 

 

松戸市町会・自治会会議室等使用料補助金交付申請書 

 

   年  月  日   

 

（宛先）松戸市長 

 

団体名 ○○町会 

代表者 

住 所 松戸市松戸X-X 

氏 名 ○○ △△ 

電 話 047-000-0000 

 

 

 松戸市町会・自治会会議室等使用料補助金の交付を受けたいので、関係書類を添えて下記

のとおり申請します。 

 

 

記 

 

 

 

申請額               円 

  

補助申請額は、 

「補助対象額（使用した会議室使用料の合計）×０．８（補助率）」（百円未満切捨） 

で算出されます（上限額は３２，０００円です）。 

申請額が不明確な場合は記入しないでください。 



＜記入例＞ 
（第１号様式添付資料①） 

 

 

会議室等使用料補助金 使用実績報告書 

使 用 日 時 令和６年 ７月２６日（ 金 ） 

使 用 施 設 名 
 

（報告書№ 1 と同じ） 

使用施設所在地  （報告書№ 1 と同じ） 

使 用 料 

料金 

（１時間・１回あたり） 
使用時間 使用額 

１，０００ 円 ２ 時間   ２，０００ 円 

活 動 内 容 町会定例役員会 

参 加 人 数 
 大人          ３０人 合計  

              ３０人 
子供（小学生以下）     人 

【領収書貼付】  

 

  

 

ここに領収書を貼付してください。 

NO．2 

該当する料金区分を“〇”で囲み、料金を記入します。 

【料金が時間あたりの場合】 

単価に使用時間を乗じた額を使用額として記入します。 

【１回あたりの場合】 

料金欄記載の額がそのまま使用額となります。 

他の報告書と同じであれば、該当する報告

書のＮｏ．を記入していただければ施設名・

所在地は記載不要です。 

領収書（写し）を貼付してください。 

まとめて払ったことにより別の領収書に含まれている場合は、その領収書を添付

している実績報告書のナンバーを記載してください。（「№３に添付」など） 



＜記入例＞ 
（第１号様式添付資料②） 

 

会議室等使用料補助金 使用実績報告一覧表 

町会・自治会等名 ○○町会 

 

№ 使用日 使用額 № 使用日 使用額 

1 令和６年 ６月２３日 ２，０００ 円 16 年   月   日 円 

2 令和６年 ７月２６日 １，０００ 円 17 年   月   日 円 

3 令和６年１２月２２日 ３，０００ 円 18 年   月   日 円 

4 年   月   日 円 19 年   月   日 円 

5 年   月   日 円 20 年   月   日 円 

6 年   月   日 円 21 年   月   日 円 

7 年   月   日 円 22 年   月   日 円 

8 年   月   日 円 23 年   月   日 円 

9 年   月   日 円 24 年   月   日 円 

10 年   月   日 円 25 年   月   日 円 

11 年   月   日 円 26 年   月   日 円 

12 年   月   日 円 27 年   月   日 円 

13 年   月   日 円 28 年   月   日 円 

14 年   月   日 円 29 年   月   日 円 

15 年   月   日 円 30 年   月   日 円 

 合計使用額 ６，０００ 円 

足りない場合はコピーしてご使用ください。 

  

使用実績報告書（第１号様式添

付資料①）右上の№に対応した

内容を記載してください。 

年間の使用額の合計を記入し

てください（補助額ではあり

ません）。 

 



＜記入例＞ 

委任状を要さない場合、押印は

省略できます。委任状を要する

場合のみ、請求書・委任状へ押

印の上、原本をご提出ください。

団体印はご使用になれません。 

 

第３号様式 

松戸市町会・自治会会議室等使用料補助金交付請求書 

 

 

 （宛先）松戸市長 

 

団体名 ○○町会 

代表者 住 所 松戸市松戸X-X 

氏 名  〇〇 △△  印 

 

 

    年  月  日付け松戸市指令第   号で交付決定のあった松戸市町会・自治会

会議室等使用料補助金について、下記のとおり請求します。 

 

 

記 

 

 

請求金額                 円 

 

振込先 

金融機関名 □□銀行 支店名 □□支店 

口座種別 普通・当座 口座番号 0 1 2 3 4 5 6 

フリガナ ○○チョウカイ カイケイ ▽▽ 

口座名義人 ○○町会 会計 ▽▽ 

 

補助金額の記載誤りは再提出と

なります。金額が不明な場合

は、記入をしないでください。 

口座名義が申請者と異なる場合は、委任状が必要となります。 

※肩書や団体名称の相違でも必要となります。 

この部分は記入不要です。 



 

委    任    状 
 

年  月  日 

 

（あて先）松戸市長 

 

委任者 

団体名 〇〇町会 

代表者 

住  所 松戸市松戸X-X 

氏  名 会長 △△ 印 

電話番号 047-000-0000 

 

 

私は、下記の者を代理人と定め次のことを委任します。 

松戸市への債権の受領に関する一切の権限 

 

受任者 
住  所 松戸市松戸Y-Y 

氏  名 〇〇町会 会計 ×× 

 

 

 

本委任状は、請求者と口座名義の「表記が異なる場合」に必要となります。 

原則として、「請求者と口座名義人が完全一致の場合以外は必要」です。 

請求者（例） 振込先口座名義（例） 委任状 

〇〇第一町会 会長 △△ 

 

（請求者は必ず 

「団体名 肩書 氏名」 

になります。） 

〇〇第一町会 会長 △△ 不要（完全一致） 

〇〇第一町会 不要（団体名のみ） 

〇〇第一町会 会計 □□ 必要（異なる人物） 

〇〇第一町会 代表 △△ 必要（異なる肩書） 

〇〇第一町会 会計 △△ 必要（異なる肩書） 

〇〇第一町会 町会長 △△ 必要（異なる肩書） 

〇〇第一町会 △△ 必要（肩書なし） 

第一町会 必要（異なる団体名） 

第一町会 会長 △△ 必要（異なる団体名） 

△△（団体の口座でない） 請求できません 

 

口座名義人を記入します。“団体名”や

“肩書”も併せて記入してください。 

請求書（第３号様式）と同じ印鑑を

ご使用ください。  

＜記入例＞ 
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