
 
 

仕  様  書 

 

 

１ 件   名 再生紙の購入 

 

２ 品   名      再生紙 

 

３ 仕様（規格）     ・ 松戸市役所グリーン購入基本方針により、グリーン購入法 

の総合評価値指標に基づく評価値が「総合評価値８０点以 

上」の製品であること。 

・ １包５００枚入り 

・ 市場に流通している高速デジタル印刷機、複合機、コピー

機（いずれもカラー印刷機も含む）にて支障なく使用でき

るもの。 

 

４ 年間購入予定数量     Ａ３判   ５，０１４包 

               Ａ４判  ３８，３６８包 

              Ｂ４判     １９６包 

 

５ 納入期間  令和 8年４月１日～令和 9年３月３１日 

 

６ 納入場所  松戸市指定の場所（別紙参照） 

ただし、令和８年度内に松戸市役所を JR松戸駅周辺の複数の 

ビルへ仮移転することから、仮移転後の納入場所については、 

別途協議して決定するものとする。 

 

７ 納入条件      (１) 月に１度、まとめて発注をかけ、指定の納入場所へ納入。 

               １回あたりの総発注量は約７００箱を予定。 

                納品は発注から７営業日以内に行うこと。なお、可能な限

り月の最終営業日に納品するよう努めること(最終営業日

は納品施設により異なる) 

             (２) 必要に応じて随時発注した時は、総務部総務課へ納品す 

る。 

               １回当りの発注数は１０箱以上。 

               午前中までの発注分は、翌日中に納品し、午後からの発 

               注分については、翌々日に納品すること。 

                         

(１)、（２）とも箱単位の発注とする。納品も同様とすること。 

 

８ そ の 他      ・ 納入時間は松戸市の勤務時間内とする。 

             ・ 用紙が起因と思われる印刷機等の紙詰まりが頻繁に発生し

た場合は原因究明を行なうと共に、速やかに誠意をもって

対応すること。 

            ・  松戸市が指定する所属については、当該所属の当月分の請

求代金を当該所属宛てに請求するものとする。 



R7用紙配付先予定一覧表 令和7年4月1日現在

場所 部 課 場所 部 課

本館3F 福祉長寿部 福祉政策課 新館2F 財務部 収納課

本館3F 市民部 市民自治課 新館2F 財務部 税制課

本館3F － 選挙管理委員会 新館2F 財務部 市民税課

本館2F 総務部 医務室 新館2F 財務部 固定資産税課

本館2F 総合政策部 すぐやる課 新館1F － 会計課

本館2F 総合政策部 広報広聴課（広聴担当室） 新館1F 市民部 市民課

本館2F 財務部 債権管理課 別館4F 総合政策部 公共施設再編課

本館2F 福祉長寿部 指導監査課 別館4F 建設部 河川清流課

本館1F 福祉長寿部 高齢者支援課 別館4F 総合政策部 地域共生課

本館1F 福祉長寿部 地域包括ケア推進課 別館3F 建設部 下水道経営課

本館1F 福祉長寿部 介護保険課 別館3F 建設部 下水道整備課

本館1F 福祉長寿部 国保年金課 別館3F 建設部 下水道維持課

新館9F 市民部 市民安全課 別館2F 建設部 建設総務課

新館9F 財務部 技術管理課 別館2F 建設部 道路維持課

新館9F 財務部 契約課 別館2F 建設部 道路建設課

新館9F 子ども部 子ども居場所課 別館2F 建設部 用地課

新館9F 子ども部 子ども未来応援課 別館1F 総務部 文書管理課

新館9F 街づくり部 みどりの愛護のつどい担当室（公園緑地課） 別館1F 総務部 危機管理課

新館8F 街づくり部 住宅政策課

新館8F 街づくり部 常盤平駅周辺まちづくり推進課

新館8F 街づくり部 建築指導課 第2京葉ｶﾞｽ6F 経済振興部 文化スポーツ政策課

新館8F 街づくり部 都市計画課 第2京葉ｶﾞｽ6F 経済振興部 文化にぎわい創造課

新館8F 都市再生部 松戸駅周辺整備振興課 第2京葉ｶﾞｽ5F 経済振興部 消費生活課

新館8F 都市再生部 新拠点ゾーン整備担当室 第2京葉ｶﾞｽ5F 経済振興部 国際推進課

新館8F 都市再生部 新庁舎整備課 第2京葉ｶﾞｽ4F 経済振興部 農政課

新館7F 子ども部 保育課 第2京葉ｶﾞｽ4F － 農業委員会

新館7F 子ども部 幼児教育課 第2京葉ｶﾞｽ4F 経済振興部 商工振興課

新館7F 子ども部 子ども政策課 第1京葉ｶﾞｽ6F 文化スポーツ部 スポーツ振興課

新館7F － 監査委員事務局 健康医療部 健康推進課

新館6F 財務部 財政課 健康医療部 予防衛生課

新館6F 財務部 財産活用課 子ども部 こども家庭センター

新館6F 環境部 清掃施設整備課
中央保健センター 
1F 子ども部 母子保健担当室

新館6F 環境部 環境保全課 クミアイ第二ビル５・６Ｆ 街づくり部 建築保全課

新館6F 環境部 廃棄物対策課 クミアイ第二ビル４Ｆ 街づくり部 みどりと花の課

新館6F 環境部 環境政策課 クミアイ第二ビル４Ｆ 街づくり部 公園緑地課

新館5F 総合政策部 秘書課 クミアイ第二ビル３Ｆ 街づくり部 街づくり課

新館5F 総合政策部 政策推進課 クミアイ第二ビル３Ｆ 街づくり部 区画整理課

新館5F 総合政策部 広報広聴課 クミアイ第二ビル２Ｆ 街づくり部 交通政策課

新館4F 総務部 総務課 ※松戸市竹ヶ花136-2

新館4F 総務部 デジタル戦略課 議会棟1Ｆ 市議会事務局 庶務課

新館4F 総務部 人事課 議事調査課

新館4F 総務部 行政経営課
男女共同参画セン
ター

新館3F 福祉長寿部 生活支援課 ※松戸市本町14-10

新館3F 福祉長寿部 障害福祉課

新館3F 福祉長寿部 国保年金課国民年金班

※男女共同参画センターについては、月末が休館日のため別日で納品してください。

※所属の新設・統廃合等により配布先が変更になる場合があります。

松戸第一生命ビルディング
２F

※松戸市本町１４－２
市民部

市民課　マイナンバー
カード交付センター

第2京葉ｶﾞｽ6F
※松戸市小根本7-

8
健康医療部 健康医療政策課

中央保健センター3
Ｆ

※松戸市竹ヶ花74-3

総務部 男女共同参画課



令和8年1月13日時点

№ 保育所名 電話 住所

1 北松戸保育所 ０４７－３６２－８２８２ 上本郷３８７０

2 小金原保育所 ０４７－３４１－２６４３ 小金原６－４－２

3 コアラ保育所 ０４７－３４３－１２６２ 小金原４ー６

4 梨香台保育所 ０４７－３９１－３７１０ 高塚新田４９４－９

5 六実保育所 ０４７－３８５－０９９８ 六高台１－４０

6 牧の原保育所 ０４７－３８５－０９９７ 牧の原２－７３

7 馬橋西保育所 ０４７－３４４－８００１ 西馬橋広手町１２３

8 古ケ崎保育所 ０４７－３６７－９９８１ 古ケ崎４－３６１７

9 八柱保育所 ０４７－３９２－２９５５ 日暮４－５－２

10 小金北保育所 ０４７－３４４－４１５５ 中金杉３－１９２

11 二十世紀ケ丘保育所 ０４７－３９１－２２００ 二十世紀が丘戸山町７３

12 松ヶ丘保育所 ０４７－３６８－９１９１ 松戸新田５５４－２

13 新松戸中央保育所 ０４７－３４４－７２２１ 新松戸３－１１１

14 松飛台保育所 ０４７－３８４－２４２１ 五香西４－４４－１

15 新松戸南部保育所 ０４７－３４４－００１０ 新松戸南２－１７

16 新松戸北保育所 ０４７－３４６－５１６１ 新松戸７－１４５－３

№ 支所名 電話 住所

1 常盤平支所 ０４７－３８７ー２１３１ 常盤平３－３０

2 小金支所 ０４７－３４１－５１０１ 小金２　ピコティ西館３階

3 小金原支所 ０４７－３４４－４１５１ 小金原６－６－２

4 六実支所 ０４７－３８５－０１１３ 六高台３－７１

5 東松戸支所 ０４７－７０３－０６１０ 東松戸２－１４－１　ひがまつテラス２階

6 新松戸支所 ０４７－３４３－５１１１ 新松戸３－２７

7 矢切支所 ０４７－３６２－３１８１ 三矢小台３－１０－５

8 馬橋支所 ０４７－３４５－２１３１ 馬橋１７９－１　馬橋ステーションモール４階

№ 課名 電話 住所

1 スポーツ振興課 ０４７－７０３－０６０１ 根本３５６　京葉ガスビル　F６

2 健康医療政策課 ０４７－７０４－００５５ 小根本７-８　京葉ガス第２ビル　F６

3 文化スポーツ政策課 ０４７－７１２－１５９３ 小根本７-８　京葉ガス第２ビル　F６

4 文化にぎわい創造課 ０４７－３６６－７３２７ 小根本７-８　京葉ガス第２ビル　F６

5 消費生活課 ０４７－３６６－７３２９ 小根本７-８　京葉ガス第２ビル　F５

6 国際推進課 ０４７－７１０－２７２５ 小根本７-８　京葉ガス第２ビル　F５

7 農政課 ０４７－３６６－７３２８ 小根本７-８　京葉ガス第２ビル　F４

8 農業委員会 ０４７－３６６－７３８７ 小根本７-８　京葉ガス第２ビル　F４

9 商工振興課 ０４７－７１１－６３７７ 小根本７-８　京葉ガス第２ビル　F４

10 健康推進課 ０４７－３６６－７４８５ 竹ヶ花７４-３　中央保健福祉センター　F３

11 予防衛生課 ０４７－３６６－７４８３ 竹ヶ花７４-３　中央保健福祉センター　F３

12 こども家庭センター ０４７－３０８－７２１０ 竹ヶ花７４-３　中央保健福祉センター　F３

13
福祉政策課
（生活・暮らし支援臨時特別給付金担当室）

０４７－７０１－５２７２ 竹ヶ花７４-３　中央保健福祉センター　F２

14 母子保健担当室 ０４７－３６６－５１８０ 竹ヶ花７４-３　中央保健福祉センター　F１

15 建築保全課 ０４７－３６６－７３６７ 竹ヶ花１３６－２クミアイ第二ビル　５Ｆ、６Ｆ

16 みどりと花の課 ０４７－３６６－７３７８ 竹ヶ花１３６－２クミアイ第二ビル　４Ｆ

17 公園緑地課 ０４７－３６６－７３８０ 竹ヶ花１３６－２クミアイ第二ビル　４Ｆ

18 街づくり課 ０４７－３６６－７３７６ 竹ヶ花１３６－２クミアイ第二ビル　３Ｆ

19 区画整理課 ０４７－３６６－７３７５ 竹ヶ花１３６－２クミアイ第二ビル　３Ｆ

20 交通政策課 ０４７－７０４－３９９６ 竹ヶ花１３６－２クミアイ第二ビル　２Ｆ

21 庶務課 ０４７－３６６－７３８１ 根本３８７番地の５　議会棟１F

22 議事調査課 ０４７－３６６－７３８２ 根本３８７番地の５　議会棟１F

23 男女共同参画課 ０４７－３６４－８７８３ 松戸市本町１４－１０

24 市民課マイナンバー担当室 ０４７－３７５－８０３５ 松戸市本町１４－２　松戸第一生命ビルディング

※所属の新設・統廃合等により配布先が変更になる場合があります。

　松戸市立保育所・出先一覧・連絡先（保育所・支所については年３回のみ配布）





  
新年度の入札（単価契約）における注意事項について 

 
 
●入札は原則、電子入札システムで執行するため、電子入札の準備が間に合わない等で、やむを得

ず紙入札での参加を希望する場合は、「紙入札参加方式届出書」を入札参加申込書類一式と一緒

に提出して下さい。 
  
●入札日時等 
  電子入札システムで送付する「競争参加資格確認通知書」でお知らせします。 
 
●入札書提出 
 ・入札金額は、単価の合計額（税抜き）となります。入力内容を十分に確認し提出して下さい。 

 
●単価の内訳 

単価の内訳については、【単価構成比率】の構成比率に基づいて契約単価を決定します。貴社

様で入札金額（単価の合計）が決まりましたら構成比率を掛けて、契約単価の算出をお願いしま

す（単価算出において円未満の端数が生じた場合は、契約課で調整させていただきますのでご了

承ください。）。 
 
●契約条件 
・入札後令和８年度の予算の確定が契約成立の条件となります。  
※令和８年３月議会で予算案が可決され、同年４月１日を迎えて効力が発生します。 

 
●契約期間 

契約締結日から納入期日までとなります。 
※４月上旬に第１回目の納品予定がある場合があります。契約予定者となった場合は速やかに 
事業担当課へお問い合わせ下さい。 

 
◎契約条件、書類の記入方法等のご質問・お問い合わせについては 
契約課 山田・景山 まで ℡０４７－３６６－１１５１（直通） 

 
◎商品の仕様についてのご質問・お問い合わせについては 
（担当課）総務課 望木 まで ℡０４７―３６６－１１１１（内線）２２２８ 
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