
介護保険課事務に係る事務年間カレンダー（主な発送物）

イベント
件数

（R7実績）
イベント 件数 イベント 件数 イベント 件数 イベント 件数

４月

【月次】（例月・変更）納入通知書
【月次】還付通知書
【月次】督促状
【月次】被保険者証
【月次】（変更）負担割合証

506
727
2067
725
269

更新のお知らせ発送 1,500 庶務郵送 10,000

高額介護サービス費支給決定通知書封入・発送 5,000通

５月

【月次】（例月・変更）納入通知書
【月次】還付通知書
【月次】督促状
【月次】被保険者証
【月次】（変更）負担割合証
【年次】特徴開始通知書（仮徴収）
【年次】催告書

225
644
57
762
297
871

1891

更新のお知らせ発送 1,500 庶務郵送 10,000

高額介護サービス費支給決定通知書封入・発送
負担限度額認定更新申請書発送

5,000通
2,500通

６月

【月次】（例月・変更）納入通知書
【月次】還付通知書
【月次】督促状
【月次】被保険者証
【月次】（変更）負担割合証
【年次】（当初）納入通知書

206
776
10
778
295

12019

更新のお知らせ発送 1,500 庶務郵送 10,000

高額介護サービス費支給決定通知書封入・発送
負担限度額認定更新データ入力
緊急通報装置・税情報の確認

5,000通
2,000件
1,500件

７月

【月次】（例月・変更）納入通知書
【月次】還付通知書
【月次】督促状
【月次】被保険者証
【月次】（変更）負担割合証
【年次】（当初）特徴決定通知
【年次】（当初）負担割合証

1721
2162
2334
875
349

116552
25763

更新のお知らせ発送 1,500 庶務郵送 10,000

高額介護サービス費支給決定通知書封入・発送
負担限度額認定更新データ入力
負担限度額認定証発送
高額医療合算介護サービス費決定通知発送
高額医療合算介護サービス費申請書並べ替え・引き抜き印刷作業
紙おむつ等支給券データ入力、更新支給券発送

5,000通
2,000件
3,000通
500件
1,600通

８月

【月次】（例月・変更）納入通知書
【月次】還付通知書
【月次】督促状
【月次】被保険者証
【月次】（変更）負担割合証

1247
883
2191
840
536

更新のお知らせ発送 1,500 庶務郵送 10,000

高額介護サービス費支給決定通知書封入・発送
高額医療合算介護サービス費決定通知発送
高額医療合算介護サービス費申請書並べ替え・引き抜き印刷作業

5,000通
1,000通
500件

９月

【月次】（例月・変更）納入通知書
【月次】還付通知書
【月次】督促状
【月次】被保険者証
【月次】（変更）負担割合証
【年次】催告書

932
2379
2265
924
438
1342

更新のお知らせ発送 1,500 庶務郵送 10,000

高額介護サービス費支給決定通知書封入・発送
高額医療合算介護サービス費決定通知発送
高額医療合算介護サービス費申請書並べ替え・引き抜き印刷作業

5,000通
500通
100件

１０月

【月次】（例月・変更）納入通知書
【月次】還付通知書
【月次】督促状
【月次】被保険者証
【月次】（変更）負担割合証

625
620
2225
832
360

更新のお知らせ発送 1,500 庶務郵送 10,000

高額介護サービス費支給決定通知書封入・発送
高額医療合算介護サービス費決定通知発送

5,000通
150通

１１月

【月次】（例月・変更）納入通知書
【月次】還付通知書
【月次】督促状
【月次】被保険者証
【月次】（変更）負担割合証

819
808
1974
763
291

更新のお知らせ発送 1,500 庶務郵送 10,000

高額介護サービス費支給決定通知書封入・発送
高額医療合算介護サービス費決定通知発送

5,000通
50通

１２月

【月次】（例月・変更）納入通知書
【月次】還付通知書
【月次】督促状
【月次】被保険者証
【月次】（変更）負担割合証
【年次】催告書

683
701
2072
817
284
1604

更新のお知らせ発送 1,500 庶務郵送 10,000

高額介護サービス費支給決定通知書封入・発送 5,000通

１月

【月次】（例月・変更）納入通知書
【月次】還付通知書
【月次】督促状
【月次】被保険者証
【月次】（変更）負担割合証
【年次】納付済確認書

1042
763
2115
765
294

16014

更新のお知らせ発送 1,500 庶務郵送 10,000

高額介護サービス費支給決定通知書封入・発送 5,000通

２月

【月次】（例月・変更）納入通知書
【月次】還付通知書
【月次】督促状
【月次】被保険者証
【月次】（変更）負担割合証
【年次】簡易申告書

1192
859
2164
739
273
761

更新のお知らせ発送 1,500 庶務郵送 10,000

高額介護サービス費支給決定通知書封入・発送 5,000通

３月

【月次】（例月・変更）納入通知書
【月次】還付通知書
【月次】督促状
【月次】被保険者証
【月次】（変更）負担割合証
【年次】特徴開始通知書（仮徴収）

1030
807
2167
850
292
3071

更新のお知らせ発送 1,500 庶務郵送 10,000

高額介護サービス費支給決定通知書封入・発送
軽度生活援助サービス利用券更新発送
紙おむつ等支給券更新支給券及び申請書発送

5,000通
1,500通
1,600通

指導監査課

月

資格保険料 認定審査 庶務郵送 給付


	最終

