
提案書類チェックリスト

申請者
チェック

松戸市
チェック

□ □ 1 提案書

□ □ 2 定款・約款

□ □ 3 法人登記簿謄本

□ □ ① 法人の沿革及び概要

□ □ ② 既存施設の状況

□ □ 5 役員名簿

□ □ 6 印鑑証明書

□ □ ① 直近３年間の決算書

□ □ ②
収支予算シュミレーション（５年間。本部会計と当該施設
両方）

□ □ ③ 利用料金表

□ □ 8 運営規程

□ □ ① 事業費

□ □ ② 財源内訳

□ □ ①
地目、面積、現在の所有者、賃貸借・買収予定等の別
（地番ごと）

□ □ ② 公図及び登記簿謄本

□ □ ③ 借地契約書（合意書）、売買契約書（合意書）の写し

□ □ ④ 建蔽率、容積率、用途地域、上下水道等の状況

□ □ ⑤ 交通機関の状況

□ □ ⑥ 位置図

□ □ ⑦ 現況写真

□ □ ⑧
地域密着型サービス事業所建設予定地事前協議報告
書

□ □ ① 自己所有・賃貸借の別

□ □ ② 構造、床面積

□ □ ③ 建物配置図、平面図

□ □ 12 事業スケジュール 開設までのスケジュール計画表

□ □ 13 設備・備品の概要 ① 数量等

□ □ １－① 法人の運営理念

□ □ １－② 本事業の運営理念

□ □ ２－① サービスの質を向上させるための目標・方策

□ □ ２－②
利用者本位の視点に立った具体的なサービス提供の
内容

□ □ ２－③ 利用者の状態、意向に配慮したサービス計画の考え方

□ □ ２－④ 認知症ケアに対する考え方

□ □ ２－⑤ 緊急時の対応

□ □ 3 その他法人独自の考え方

□ □ 15 利用者等の保護について ①
個人情報の管理に対する考え方及び個人情報保護の
措置についての職員への周知方法

提 出 書 類 名

7 事業運営について

9 資金調達計画

4 法人概要

10 設置予定地の状況

11 建物の概要

14 基本方針



提案書類チェックリスト

申請者
チェック

松戸市
チェック

提 出 書 類 名

□ □ ① 開設にあたって地域住民から理解を得るための方策

□ □ ② 利用者と地域住民の交流を図る方策

□ □ ③ ボランティアの受け入れ体制について

□ □ 17 防災対策等 ① 災害・防災対策(マニュアルあれば添付）

□ □ 18 衛生管理 ① 食中毒、感染症予防への対策(マニュアルあれば添付）

□ □ 19 苦情処理 ① 苦情処理の体制、考え方について(マニュアルあれば添付）

□ □ ①
利用者の事故防止及び事故発生時の対応について
(マニュアルあれば添付）

□ □ ② 損害賠償について

□ □ ①
管理者・介護職・その他の職員の資格取得状況・時期、
経験及びどのような人材を採用する予定であるかにつ
いて

□ □ ②
従業員等の確保の方法及び募集の時期・雇用形態等
について

□ □ ③ 従業員の研修・教育について

□ □ ④ 緊急時及び日常におけるバックアップ体制について

□ □ ⑤ 勤務表

□ □ 22
地域住民説明会等の経
緯について

①
事業所の建設について、住民説明会の実施と住民の理
解があるか確認できるもの

16 地域との連携について

20 事故防止・安全対策等

21 従事予定職員について


