様式第2-6号
10　施設運営管理についての諸帳簿等整備
	帳　　簿　　名
	整備の考え
	帳　　簿　　名
	整備の考え

	職員名簿
	する　・　しない
	扶養届
	する　・　しない

	職員履歴書
	する　・　しない
	住居届
	する　・　しない

	資格証明書（写し）
	する　・　しない
	給食(予定・実施)献立表
	する　・　しない

	出勤簿
	する　・　しない
	栄養出納簿
	する　・　しない

	賃金（給与）台帳
	する　・　しない
	給食実施状況報告書
	する　・　しない

	辞令
	する　・　しない
	検食簿
	する　・　しない

	雇用通知書
	する　・　しない
	児童票
	する　・　しない

	勤務割表(ローテーション表)
	する　・　しない
	児童出席簿
	する　・　しない

	超過勤務命令簿
	する　・　しない
	保育日誌
	する　・　しない

	出張命令簿
	する　・　しない
	児童健康診断記録票
	する　・　しない

	年次有給休暇簿
	する　・　しない
	職員会議録
	する　・　しない

	特別休暇願簿
	する　・　しない
	給食会議録
	する　・　しない

	職員健康診断記録簿
	する　・　しない
	
	する　・　しない

	通勤簿
	する　・　しない
	
	する　・　しない


11　苦情対応の体制
　（１）苦情解決に対する考え
	


　（２）具体的な苦情解決体制と保護者への周知方法
	





